COMITE TECNICO INTERNO DE
ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS DE LA ASCM

TERCERA SESION ORDINARIA 2024

AUDITORIA SUPERIOR

DE LA CIUDAD DE MEXICO COTECIAD-ORD/003/090724

En la Ciudad de México, siendo las diecisiete horas con cinco minutos del nueve de julio de dos mil veinticuatro,
se reunieron en la Sala de Confrontas, ubicada la planta baja del edificio sede de esta Auditoria Superior de la
Ciudad de México, sita en Avenida Veinte de Noviembre nimero setecientos, Colonia Huichapan, Barrio San
Marcos, Alcaldia Xochimilco, Cédigo Postal dieciséis mil cincuenta, las siguientes personas servidoras publicas
integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la Auditoria Superior de la Ciudad
de México (COTECIAD): la Maestra Domitila Roman Arredondo, Titular de la Unidad de Transparencia y
Gestidén Documental (UTGD), en calidad de Presidenta del Comité; el Maestro Esteban List Reyes, Jefe de
Unidad Departamental de Archivo y Responsable del Archivo de Concentracion y Archivo Histérico, en calidad
de Secretario Técnico del Comité; el Maestro Jesls Ricardo Gémez Anzo, Director de Auditoria “C” en la
Direccion General de Auditoria de Cumplimiento Financiero ‘A", el Licenciado Cesar Luis Torres Gonzalez,
Director de Auditoria “A” en la Direccién General de Auditoria de Cumplimiento Financiero “A”; la Maestra
América Lidia Ramos Montesinos, Directora de Auditoria “A” en la Direccion General de Auditoria de
Cumplimiento Financiero “C”; la Licenciada Adriana Témez Manzano, Subdirectora de Auditoria “C1” en la
Direccion General de Auditoria Especializada; la Licenciada en Contaduria Araceli Ventolero Vega, Jefa de
Unidad Departamental de Gestién Administrativa en la Direccion General de Administracion; el Licenciado
Carlos Mauricio Medina Gomez, Director de Normatividad y Consulta en la Direccién General de Asuntos
Juridicos; la Licenciada Norma Carolina Jaime Juérez, Directora de Vinculacién en la Direccion General de
Vinculacion Institucional; y el Licenciado Ricardo Flores Lavalle, Jefe de Unidad Departamental de Normatividad
en la Contraloria General de la Auditoria Superior de la Ciudad de México, todos ellos en calidad de Vocales
suplentes; el Ingeniero Edgar Manuel Martinez Santana, Director de Tecnologias de la Informacion y
Comunicaciones; en calidad de Representante; la Licenciada Elda Regina Anaya Romero, Jefa de Unidad
Departamental “B” en la Secretaria Particular de la Oficina de la persona titular de la Auditoria Superior; la
Licenciada Dulce Emma Lopez Sanchez, Jefa de Unidad Departamental de Contabilidad en la Direccién de
Recursos Financieros y el Licenciado Mauricio Morales Arreguin, Director de Programacion, Control y
Seguimiento de Auditoria en la Coordinacion Técnica de Auditoria, todos ellos en calidad de Representantes
suplentes.

La Presidenta del Comité preguntd al Secretario Técnico si existia el quorum necesario para realizar la sesion;
una vez verificado, declaré abierta la misma y pidié dar lectura al Orden del Dia y solicitar posteriormente su
aprobacion por parte de las personas integrantes del Comiteé.

Precisado lo anterior, se procedié a dar inicio a la Tercera Sesién Ordinaria del COTECIAD de 2024 conforme
al siguiente Orden del Dia:

1 Lista de asistencia y declaratoria de quérum.
ASUNTOS PARA ACUERDO

2. Lectura y, en su caso, aprobacion del Orden del Dia.
3. Lectura y, en su caso, aprobacion y firma del Acta correspondiente a la Segunda Sesién Ordinaria
del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la ASCM de 2024.
(\‘L Baja documental de expedientes bajo resguardo de la Direccion General de Auditoria de
Cumplimiento Financiero “B”, correspondientes a los ejercicios 2014 y 2016.
5. Revision y, en su caso, aprobacion de propuestas de actualizacidn de los instrumentos archivisticos:

Cuadro General de Clasificacién Archjvistica y del Catalogo de Disposicion Docurq{ental de la ASCM.
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ASUNTOS PARA CONOCIMIENTO

6. Informe final de auditoria con clave A/02/24-ASCM.
7 Informe de avances del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la ASCM correspondiente al
ejercicio 2024.

Una vez sometido a votacion, fue aprobado de manera unanime, por lo que se emiti6 el siguiente acuerdo:

ACUERDO
COTECIAD-ORD/003/001/090724

Las personas integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
aprueban por unanimidad el Orden del Dia correspondiente a la Tercera Sesion Ordinaria
del COTECIAD de 2024.

Establecido el anterior, la Presidenta solicitd a las personas integrantes que manifestaran su visto bueno para
dispensar la lectura integra de los documentos que conforman la carpeta de la sesion, lo cual fue aprobado por
unanimidad. Acto seguido, pidié continuar con el desahogo del punto tres del Orden del Dia.

3. Lectura y, en su caso, aprobacion y firma del Acta correspondiente a la Segunda Sesion Ordinaria del
Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la ASCM de 2024.

Se presentd el proyecto de Acta correspondiente a la Segunda Sesion Ordinaria del COTECIAD de 2024, realizada
el 16 de abril del presente ejercicio, la cual fue remitida oportunamente para revisién y los comentarios fueron
atendidos.

Al respecto, se solicité que las personas integrantes del Comité manifestaran su aprobacion. Derivado de la
votacién presentada, se emitié el siguiente acuerdo:

ACUERDO
COTECIAD-ORD/003/002/090724

Las personas integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
aprueban por unanimidad proyecto de Acta correspondiente a la Segunda Sesidén Ordinaria
del COTECIAD de 2024, realizada el 16 de abril del presente ejercicio.

A peticion de la Presidenta del Comité, el Secretario Técnico prosiguio con el desahogo del Orden del Dia,
presentando para acuerdo los asuntos siguientes:

4. Baja documental de expedientes bajo resguardo de la Direccion General de Auditoria de Cumplimiento
Financiero “B”, correspondientes a los ejercicios 2014 y 2016.

Se presentd la solicitud de Baja documental bajo resguardo de la Direccion General de Auditoria de Cumplimiento
Financiero “B”, la cual quedé relacionada en la Hoja de Inventario de Baja Documental correspondiente, misma
. que se integra por cinco expedientes de los ejercicios 2014 y 2016, que contienen fotocopias de auditorias a
diversas Alcaldias, como lo establece el oficio de la Direccién General de Asuntos Juridicos, ASCM/DGAJ/741/24, \
fechado el 20 de junio de 2024, donde se sefiala que, en virtud de sus caracteristicas, se trata de material que {\\
no es susceptible de ser transferida al Archivo Historico. )L

De esta manera, la Presidenta solicito a las persghas integrantes del Comité que manifestaran la aprobacién de

la baja levantanda la mano. S \
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El Secretario Técnico tomé nota de la aprobacién por unanimidad y al efecto, se genero¢ el siguiente acuerdo:

ACUERDO
COTECIAD-ORD/003/003/090724

Las personas integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
aprueban por unanimidad la baja documental de cinco expedientes bajo resguardo de la
Direccion General de Auditoria de Cumplimiento Financiero “B”, correspondientes a los
ejercicios 2014 y 2016.

5. Revision y, en su caso, aprobacion de propuestas de actualizacién de los instrumentos archivisticos:
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y del Catalogo de Disposicién Documental de la ASCM.

En este punto, se sometieron a consideracion, las nuevas versiones de los instrumentos archivisticos: Cuadro
General de Clasificacion Archivistica y del Catalogo de Disposicion Documental de la ASCM.

De conformidad con la disposicion establecida en el articulo 16 de la Ley de Archivos de la Ciudad de México y en
el marco de las atribuciones asignadas a la Unidad de Transparencia y Gestion Documental (UTGD) en el articulo
15, fracciones I, IV y IX del Reglamento Interior de la Auditoria Superior de la Ciudad de México; en seguimiento
a los compromisos establecidos en el Programa Anual de Desarrollo Archivistico de Ia ASCM 2024, cuya
ACTIVIDAD 15. Actualizacion de Instrumentos Archivisticos, se establecio para revisar durante el ejercicio 2024 la
vigencia de los instrumentos de control y consulta archivisticos denominados: Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y Catalogo de Disposicion Documental y, en su caso, realizar propuestas de actualizacion y generar
las nuevas versiones.

Con base en el Programa de Trabajo, la UTGD, en su calidad de Area Coordinadora de Archivos, solicité a las
Unidades Administrativas la revision de los citados instrumentos Yy que presentaran, en su caso, propuestas de
actualizacion. En respuesta, la Direccién General de Asuntos Juridicos (DGAJ), la Direccién General de
Administracion (DGA) y la Direccién General de Auditoria de Cumplimiento Financiero “A”, presentaron propuestas
de cambios a los instrumentos archivisticos mencionados. El 27 de junio del presente afio se revisaron las
propuestas en conjunto con los Responsables de Archivo de Tramite y representantes de las UA, consensando

que las propuestas de la DGAJ y la DGA (un total de 3 propuestas de actualizacién) son procedentes y consisten
en lo siguiente:

1) Modificacion de la serie 6.C.3, para que se amplie su alcance,-mediante Ia siguiente denominacion: JUICIOS
(AMPARO, LABORALES Y DE NULIDAD TCADF), a: 6.C.3 JUICIOS (AMPARO, LABORALES Y DE NULIDAD)
Y GESTIONES JURIDICAS DIVERSAS;

2) Baja de la serie 8C.8 CONCILIACIONES DE PAGO DE IMPUESTOS, debido a que, por su naturaleza, esta

documentacion se integra dentro de la serie 8C.3 POLIZAS, por ende, no se utiliza Y no es necesario contar con |

esta serie.

3) Modificacion del numero y asunto de la serie 8C.9 FACTURAS DE BIENES MUEBLES E INTANGIBLES a 8C.8 ;'1

DOCUMENTOS DE CAPITALIZACION DE ACTIVO NO CIRCULANTE.

Al respecte, la Presidenta del COTECIAD sefiald la conveniencia de que dichos cambios se apliquen a partir del
2025, por lo que se propuso como inicio de vigencia: 01 de enero de 2025.

Una vez que finalizd ia exposicion de este punto, el asunto se sometié a votacion y el Secretario Técnico notificd
la aprobacién unanime respectiva. Derivado de esta se emitio el siguiente acuerd,g:
) &
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ACUERDO
COTECIAD-ORD/003/004/090724

Las personas integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos
aprueban por unanimidad las propuestas de actualizacién de los instrumentos archivisticos:
Cuadro General de Clasificacién Archivistica y del Catalogo de Disposicion Documental de
la ASCM, los cuales tendran inicio de vigencia a partir del: 01 de enero de 2025.

A continuacién, como parte de los asuntos para conocimiento, se presento el punto seis del Orden del dia.
ASUNTOS PARA CONOCIMIENTO
6. Informe final de auditoria con clave A/02/24-ASCM.

Se realizd la presentacion del Informe final de auditoria con clave A/02/24-ASCM, denominada “Auditoria a las
funciones, actividades y procedimientos realizados por la UTGD?, misma que se llevo a cabo del 26 de enero al
05 de junio de 2024, la cual se enfocd en la revisién del cumplimiento de obligaciones en materia de archivo en
todas sus etapas y su objetivo general fue: “Verificar que las funciones y actividades llevadas a cabo porla UTGD,
como &rea coordinadora de archivos, asi como la supervision del Archivo de Concentracion (AC) e Historico (AH),
se realizaron de conformidad con la normatividad aplicable”.

Para llevar a cabo la auditoria sefialada, se tuvieron diversas actividades que fueron realizadas con diferentes
dinamicas de investigacion, algunas mediante solicitud de la informacion exhaustiva, via oficio a la UTGD y otras,
revisando el inmueble del Archivo de Concentracién y del Archivo Histérico, verificando los expedientes fisicos y
solicitando la pronta localizacion de documentos de archivo institucionales en todos sus formatos, principalmente
digitales. Entre otros ejemplos de las solicitudes recibidas para el estudio y analisis de las funciones archivisticas,
estuvieron las siguientes: revision del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 e informe de cumplimiento,
asi como muestras tomadas del universo de inventarios del AC, AH y Bajas documentales 2023; cuestionarios y
entrevistas a personal de la UTGD y la DTIC, verificacion de los instrumentos archivisticos aplicables a la ASCM
y documentos oficiales que probaran la operaciéon del COTECIAD, entre otros. Se destacaron fortalezas
detectadas, se describieron las seis recomendaciones que presenta el informe y se destacaron avances en su
atencion.

Una vez que se tomé conocimiento del punto anterior, la Presidenta pidi6 presentar el punto 7 del Orden del Dia

7. Informe de avances del Programa Anual de Desarrollo Archivistico de la ASCM correspondiente al
ejercicio 2024.

Como asunto para conocimiento, fueron expuestos los avances mas destacados del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico de la ASCM 2024 (PADA), con corte al 09 de julio de 2024. De esta forma se presentaron
aspectos destacados de cada una de las 15 acciones comprometidas en el PADA, como los siguientes:

o Asesorias brindadas a las diferentes Unidades Administrativas durante la preparacion de sus
transferencias primarias.

s Acciones desarrolladas con el apoyo de la Direccion General de Administracion, mediante la Direccién
de Recursos Materiales y Servicios Generales, en torno a contar con las herramientas necesarias para
el desempefio de las labores archivisticas, asi como |gs actividades de limpieza, mantenimientos
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preventivos y correctivos, para garantizar las labores en el inmueble que alberga al Archivo de
Concentracién e Historico.

¢ Desarrollo de un proyecto modular de automatizacién archivistico, denominado Sistema de Gestion de
‘ ‘Archivos, el cual inicié a partir de la peticion de la automatizacién del Calendario de caducidades y amplid
su alcance a partir de la recomendacion A/02/24- ASCM/O2/R2; destacando la participaciéon de la
Direccion de Tecnologias de la Informacién y Comunicaciones, la cual ya se encuentra levantando las
necesidades para las primeras etapas del proyecto.

e Enloconcerniente a la digitalizacién de archivos, se resalté que se esta haciendo un esfuerzo constante
para abatir el rezago y se esta midiendo, para alcanzar los objetivos del Programa de Digitalizacion Anual.
Asimismo, se ha revisado y analizado normatividad en la materia, para asegurar la calidad del trabajo
desarrollado. En especifico se destaco la distribucion del Acuerdo Normativo 03/2022 de la Direccién
General del Archivo General de la Nacién denominado, “Manual de Digitalizaciéon de Documentos” y que
durante la auditoria A/02/24-ASCM pudo comprobarse la adecuada organizacion y calidad de las
imagenes digitalizadas.

e Seresaltaron las jornadas de capacitacidn que se desarrollaron durante el primer semestre del ario, con JA
las cuales se dio cumplimiento a la actividad denominada, “Capacitacion general y especifica en materia
de gestion archivistica al personal de la ASCM”. Mediante el taller, “Gestién documental y administracion
de archivos”, se capacité a un total de 82 personas servidoras publicas de la ASCM en cuatro jornadas
de capacitacion impartidas por la UTGD.

e Finalmente, en lo respectivo a la actualizacion de Instrumentos Archivisticos, se menciond que, con la
aprobacién de las nuevas versiones en el seno del COTECIAD, se da por atendido el compromiso
establecido en el PADA.

Concluidos los temas del Orden del Dia y sin mas asuntos que tratar, la Presidenta del COTECIAD dio por
concluida la tercera sesién ordinaria del COTECIAD a las diecisiete horas con cincuenta y cuatro minutos, del
nueve de julio de dos mil veinticu

A continuacién, se presentan |
a la sesion.
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PRESIDENTA SECRETARIO TECNICO
MTRA. DOMITILA ROMAN ARREDONDO MTRO. ESTEBAN LIST REYES
TITULAR DE LA UNIDAD JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
DE TRANSPARENCIA Y GESTION DE ARCHIVO Y RESPONSABLE
DOCUMENTAL DEL ARCHIVO DE CONCENTRACION E 5 4
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VOCAL SUPLENTE
LIC. CESAR LUIS TORRES GONZALEZ
DIRECTOR DE AUDITORIA “A”
EN LA DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA
DE CUMPLIMIENTO FINANCIERO “A”

VOCAL SUPLENTE
MTRA. AMERICA LIDIA RAMQOS
MONTESINOS
DIRECTORA DE AUDITORIA “A”
EN LA DIRECCION GENERAL
DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO
FINANCIERO “C”

¥ b

VOCAL SUPLENTE A
L.C. ARACELI VENTOLERO VEGA
JEFA DE UNIDAD DPEPARTAMENTAL
DE GESTION ADMINISTRATIVA
EN LA DIRECCION GENERAL DE
ADMINISTRACION
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DOCUMENTOS DE LA ASCM

TERCERA SESION ORDINARIA 2024
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VOCAL SUPLENTE
MTRO. JESUS RICARDO GOMEZ ANZO
DIRECTOR DE AUDITORIA “C”
EN LA DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA
DE CUMPLIMIENTO FINANCIERO “A”

~~——=— VOCAL SUPLENTE

LIC. ADRIANA TEMEZ MANZANO
SUBDIRECTORA DE AUDITORIA “C1"
EN LA DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA
ESPECIALIZADA

\

L
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LIC.CARL®S MAURICIO MEDINA GOMEZ
DIRECTOR DE NORMATIVIDAD Y
CONSULTA EN LA DIRECCION GENERAL
DE ASUNTOS JURIDICOS
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VOCAL SUP&NTE “YOCAL SUPLENTE
LIC. NORMA CAROLINA JAIMES JUAREZ C. RICARDO FLORES LAVALLE
DIRECTORA DE VINCULACION EN LA JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL
DIRECCION GENERAL DE VINCULACION DE NORMATIVIDAD EN LA

INSTITUCIONAL CONTRALORiA GENERAL
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DE LA CIUDAD DE MEXICO
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REPRESENTANTE SUPLENTE LG, BT FEEINP, AV RSikERD
AURICIO MORALES ARREGUIN JEFA DE UNIDAD DEPARTAMENTAL ‘B’
DIRECTOR DE PROGRAMACION, EN LA SECRETARIA PARTICULAR DE LA

CONTRQL Y SEGUIMIENTO ) OFICINA DE LA PERSONA TITULAR DE LA
DE AUDITORIA EN LA COORDINACION AUDITORIA SUPERIOR

TECNICA DE AUDITORIA

- / 4
N
BB ALY o TR Iifé’zpéiﬁlia
ING. EDGAR MANUEL MARTINEZ SANTANA ' /
DIRECTOR DE TECNOLOGIAS DE LA ik e b
INFORMACION Y COMUNICACIONES

RECURSOS FINANCIEROS

Las presentes firmas corresponden al Acta de la Tercera Sesion Ordinaria del Comité Técnicd Interno de
Administracion de Documentos de la Auditoria Superior de la Ciudad de México, celebrada el dia nueve de julio ¢

de dos mil veinticuatro.
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