CALENDARIO DE EJECUCION

ACTIVIDAD

Erera
Mayo
Junio
Julie
Agosto
Septiembre
Octubre
Neviembre
Diciembre

NIVEL

ACTIVIDAD 1. Designacién o ratificacion de |as personas
senddoras piblicas gue fungen como: Responsahle del ACA,
Responsable del AC y AH y Responsables de Archivo de
Tramite

ESTRUCTURAL

ACTIVIDAD 2. denfificacttn y gestion de suministros y senvicios

neg para la gestisn archivistica.

ACTIVIDAD 3. Mejora en Ia distribucién y manejo de [as cajas
con expedientes en etapa semi-activa.

ACTIVIDAD 4. Desamalic del Sistema de Gestidn de Archlvos de
la ASCM

ACTIVIDAD 5. Digitalizacion de documentas de archivo que se
encuentran en e! AC y AH.

ACTIVIDAD 6. Mejoras e implementacidn del espacio de
consulta digital del AH.

ACTIVIDAD 7. Seguimiento al Calendario de Transferencias
primarias comespondiente al ejercicio 2025 y asesoria en su
integraclén.

ACTIVIDAD 8. Coordinacién de sesiones ordinsrias del
COTECIAD v, en su caso, extraord i narias.

ACTIVIDAD 9. Difusién de disposiciones legales establecidas en
la LACDMX y de informaci6n relafhva al SIA de la ASCM

ACTIVIDAD 70. Seguimiento ordenado de los riesgos enel AC y
AH.

ACTIVIDAD 41.Capacitacién general y especkica en materia de
gestidn archivistica al personal de la ASCM.

ACTIVIDAD 12. Actualizacion del Manual de Procedimientes
para la Organizacién, Consenvacién y Custodia de los Archivos
de la ASCM y del Manual de Operacién y Funcicnamiento def
Comité Interno de Adminigtracion de Documentos.

NIVEL DOCUMENTAL

ACTIVIDAD 13, Actuglizaclon de Instrumentos Archivisicos

ASCM Auditorla Supenor da la Cluded de México
COTECIAD Comité Técrica Interno de Administracidn de Documentos

MTRA, ANA VENUS CUEVA TREWARTHA
PERSONA TITULAR DE LA UNIDAD DE
TRANSPARENCIA Y GESTION DOCUMENTAL




