AUDITORIA
§ SUPERIOR
. DE LA CIUDAD
" DE MEXICO

PROGRAMA
INSTITUCIONAL DE
DESARROLLO
ARCHIVISTICO

DE LA ASCM
CORRESPONDIENTE
AL EJERCICIO 2020

“
- 0 0 0 0909090909000 ————

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LA ASCM 2020

Pagina 1



INDICE

Pag.
Introduccion 3
Marco Legal 5
Alcance 6
Objetivo General 6
Sistema Institucional de Archivos de la ASCM 7
Directorio de Responsables del Archivo de Tramite, 12
Archivo de Concentracion y Archivo Histérico
Estrategias y actividades 13
Proyectos 17
Calendario de ejecucion del Programa Institucional de
Desarrollo Archivistico de la ASCM 2020 18

e = R .

PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LA ASCM 2020 Pagina 2



INTRODUCCION

La Auditoria Superior de la Ciudad de México (ASCM) es la entidad de fiscalizacién
superior, a través de la cual el Congreso de la Ciudad de México ejerce la
fiscalizacion del ingreso y gasto publico del Gobierno de la Ciudad de México; tiene
el caracter de autoridad administrativa, cuenta con personalidad juridica, patrimonio
propio, y goza de autonomia técnica y de gestiéon para decidir sobre su organizacion
interna, funcionamiento, determinaciones y soluciones: de conformidad con lo
dispuesto en la Ley de Fiscalizacion Superior de la Ciudad de México y el
Reglamento Interior de la Auditoria Superior de la Ciudad de México.

El 28 de noviembre de 2014 se publicé en la Gaceta Oficial del Distrito Federal la
ultima reforma de la Ley de Archivos del Distrito Federal, misma que tiene caracter
de orden publico e interés general, la cual regula el funcionamiento, integracion y
administracion de documentos y archivos en posesion de los sujetos obligados;
asimismo, establece las bases para la organizacion y funcionamiento de los
Sistemas Institucionales de Archivos de dichos sujetos.

La ASCM ha realizado diversas acciones para cumplir con las disposiciones en
materia archivistica, destacando la designacion oficial por parte del Auditor Superior
de la Ciudad de México, el 22 de enero de 2020, de la persona responsable de la
Unidad Coordinadora de Archivos.

De conformidad con el articulo Décimo, fraccion |, inciso a, de los Lineamientos para
la Organizacion y Conservacion de Archivos, publicados el 4 de mayo de 2016 en
el Diario Oficial de la Federacion, la Unidad Coordinadora de Archivos, tiene entre
otras funciones, la de disefar, proponer, desarrollar, instrumentar los planes,
programas y proyectos de desarrollo archivistico.

Derivado de lo dispuesto en el articulo 41 de la Ley de Archivos del Distrito F ederal,
los entes publicos deben integrar para cada ejercicio fiscal, un Programa
Institucional de Desarrollo Archivistico en el que se contemplen sus objetivos,
estrategias, proyectos y actividades que se llevaran a cabo para dar cumplimiento
a dicha Ley.
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Es en este tenor que la ASCM plantea en el presente programa las diversas
actividades encaminadas a promover una mejora institucional y homologacién de
procesos en materia de archivos desde que se crean, se transfieren al archivo de
concentracion para su guarda precautoria y, en su caso, hasta que se define su
permanencia historica; con la firme conviccion de que contar con archivos
organizados, adecuadamente conservados y plenamente identificados, contribuye
a la eficacia de la gestion publica, a la transparencia, rendiciéon de cuentas y
proteccion de datos personales.

Por lo anterior, en cumplimiento de los articulos 41 y 42 de la Ley de Archivos del
Distrito Federal, a los Lineamientos para la Organizacién y Conservaciéon de
Archivos y al Manual de Procedimientos para la Organizacion y Custodia de los
Archivos de la ASCM, se integré el presente programa para dirigir y dar seguimiento
al Sistema Institucional de Archivos, el cual refleja los proyectos a realizar durante
el presente ejercicio, mismos que se enfocan a fortalecer la estructura técnica,
operativa, material y normativa de la actividad archivistica de la ASCM.
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MARCO LEGAL APLICABLE

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados
Ley General de Archivos

Ley General de Responsabilidades Administrativas

Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México

Ley de Archivos del Distrito Federal

Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicion de Cuentas de
la Ciudad de México

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México

Lineamientos sobre Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados de la Ciudad de México

Ley de Procedimiento Administrativo del Distrito Federal

Ley de Fiscalizacion Superior de la Ciudad de México

Reglamento Interior de la Auditoria Superior de la Ciudad de México
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de los Archivos

Manual de Procedimientos para la Organizacién, Conservacién y Custodia de los
Archivos de la ASCM

Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de
Administracién de Documentos de la ASCM

Cuadro General de Clasificacion Archivistica de la ASCM

Catalogo de Disposicion Documental de la ASCM

e ———
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ALCANCE

El presente Programa Institucional de Desarrollo Archivistico es de observancia
general y obligatoria para las personas designadas como responsables en materia
archivistica en la ASCM, asi como para todos los servidores publicos y servidoras
publicas de la ASCM, que intervengan directa o indirectamente en los procesos que
generen, administren, manejen, archiven o custodien informacién y documentacién
de las unidades administrativas.

OBJETIVO GENERAL

Establecer las estrategias, proyectos y actividades en materia archivistica para el

correcto funcionamiento del Sistema Institucional de Archivos de la ASCM.
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS DE LA ASCM

ESTRUCTURA

El Sistema Institucional de Archivos operard mediante las partes Normativa,
integrada por la Unidad Coordinadora de Archivos y el Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos (COTECIAD); y Operativa, integrada por los
responsables de los Archivos de Tramite, de Concentracién e Histérico.

SISTEMA INSTITUCIONAL DE
ARCHIVIOS (S14)

DE LA ASCM
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A continuacion se describen las principales estrategias y actividades a realizar en el
ejercicio fiscal 2020 para dar cumplimiento al Sistema Institucional de Archivos de

la ASCM:
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La Unidad Coordinadora de Archivos solicitara la ratificacién o designacion de los
Responsables de los Archivos de Tramite (RAT) de las unidades administrativas y
areas de la ASCM al inicio del ejercicio 2020, en el mes de enero, con el fin de
actualizar la Guia de Archivo Documental, lo cual permitird la comunicacién
armonica para el desarrollo y cumplimiento de las actividades archivisticas:
impulsara la capacitacién en materia archivistica para el fortalecimiento de los
conocimientos de los RAT en la materia. A dicha capacitacion se invitara también a
al personal de la ASCM que, de manera directa o indirecta, intervenga en los
procesos archivisticos. Asimismo, proporcionara las asesorias que se requieran.

Conforme al “Calendario para la Elaboracién, Actualizacién, Revision, Aprobacion y
Difusién de Documentos Normativos 2019-2020", coordinara la actualizacion de la
normatividad interna en materia de archivos y el cumplimiento de las obligaciones
en materia de archivo de las unidades administrativas que integran la ASCM:;
sometera a validacion del COTECIAD, en su Primera sesién ordinaria del 2020, las
versiones actualizadas del Manual de Integraciéon y Funcionamiento del COTECIAD
y del Manual para la Organizacion, Conservacion y Custodia de Archivos de la
ASCM vy difundira las nuevas disposiciones legales y normativas relativas a la
gestion archivistica; realizara las actividades y gestiones necesarias que, conforme
al presupuesto disponible, impulsen la consolidacion de la administracién de
archivos que opera en el Archivo de Concentracion e Histérico, impulsando la
digitalizacion. Para tal efecto, definira, en conjunto con el personal operativo
encargado del Archivo de Concentracion, un Programa de Digitalizacién de
Documentos en el Archivo de Concentracion para el ejercicio en curso.

En el ambito de su competencia, gestionara los recursos materiales y humanos
necesarios para el mantenimiento y mejora del Sistema Institucional de Archivos,
tales como mantenimiento preventivo y correctivo de las instalaciones y mobiliario
del Archivo de Concentracién, adquisicion de las charolas que sean necesarias para
sustituir las dafadas de los anaqueles Archivo de Concentracién, de rieles de
soporte para los complejos de anaqueles, papeleria, consumibles y materiales de
seguridad y dara seguimiento a la realizacion de la fumigacién semestral para el
control de plagas y bacterias que puedan dafar los documentos,

e ——————————————————————————————
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CRONOGRAMA DE TRABAJO

ACTIVIDADES PLANIFICADAS Comentarios
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COTECIAD Lineamienos para integracion del Archivo
Permanente v Lineamientos para la Adquisicion Préstamo
y Consulta de Documentos de ta UDI)

Difusion y i del Si ¥ de
Archivos de la ASCM
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al Preg de Di ion de
Documentos
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B ios para el i y mejora del Sistema I 2 * g ] 2 z 2 2 E
Institucional de Archivos [

Durante el ejercicio 2020, el COTECIAD:

Realizara las sesiones ordinarias programadas o extraordinarias necesarias para el
cumplimiento de sus atribuciones, con enfoque a propiciar la implantacién de
normas archivisticas para el cumplimiento del marco legal aplicable y el
mejoramiento integral del Sistema Institucional de Archivos de la ASCM.

En cumplimiento de la programaciéon establecida en el “Calendario para la
Elaboracion, Actualizacion, Revision, Aprobacion y Difusién de Documentos
Normativos 2019-2020" de la ASCM, aprobado por el Auditor Superior, en su
Primera sesion ordinaria del 2020 revisara y, en su caso, validara la actualizacion
del Manual de Integracion y Funcionamiento del Comité Técnico Interno de
Administracion de Documentos y del Manual de Procedimientos para la
Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de la ASCM.

En las sesiones ordinarias programadas dictaminara las bajas documentales y
transferencias secundarias que se sometan a su consideracién en el orden del dia
gue corresponda.

Igualmente, evaluara las propuestas de actualizacion o mejora de los instrumentos
archivisticos que propongan los responsables de las unidades administrativas,
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conforme lo establecido en el Manual de Procedimientos para la Organizacion,
Conservacion y Custodia de los Archivos de la ASCM.

CRONOGRAMA DE TRABAJO

COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE DOCUMENTOS (COTECIAD)

1 |Sesiones Ordinarias e

| Sesiones Extraordinarias (cuando sean necesarias) k3 E3 ES X |a £ 3 2 X 2 2 2

ion de la hivistica y de
3 |instr de control {en caso de 2 2 x 2 E S £ 3 £ <3 2 b z £
Ppropuestas de actualizacion o mejora)

l. NORMATIVA

o in o8 bajas ¥
secundarias 5 | |

Durante el 2020, los RAT llevaran a cabo la integracion, organizacion, préstamo y
consulta interna, asi como coordinacion de la disposicidon documental de
expedientes de la unidad administrativa o area de adscripcion, y procederan a su
resguardo, de acuerdo con los términos aplicables en materia de transparencia y
proteccion de datos personales; colaboraran en las reuniones de trabajo que les
convoque o que soliciten a la Unidad Coordinadora de Archivos, a efecto participar
en las sesiones de capacitacion en materia archivistica y solicitaran la asesoria que
requieran para asegurar el cumplimiento de las disposiciones archivisticas;
asimismo, seran responsables de preparar y realizar las transferencias primarias al
Archivo de Concentracion conforme al procedimiento establecido en el Manual de
Procedimientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de
la ASCM y al calendario establecido para tal efecto.

El personal encargado del Archivo de Concentracion realizara diversas actividades
encaminadas a mantener el espacio fisico del mismo en condiciones optimas para
Su operacion y para brindar un servicio archivistico correcto y oportuno: identificara
los desperfectos que han de atenderse dentro del mismo y gestionara las
requisiciones y érdenes de servicio al area indicada dentro de la ASCM, conforme
a los procedimientos establecidos para su atencién: coordinara y supervisara las
actividades del personal del Archivo de Concentracion y de los prestadores de
servicio social y practicas profesionales asignados para llevar a cabo las tareas de
limpieza de los documentos, organizacion, clasificacion y valoracion documental:
intervendra en la gestion de las transferencias primarias programadas durante el
ano y asesorara a los RAT, cuando asi lo requieran, para que las transferencias
primarias se efectien de manera correcta; realizara las gestiones que competen al
Archivo de Concentracion respecto de las bajas documentales; propondra a la
Unidad Coordinadora de Archivos el Programa de Digitalizacién de Documentos en
el Archivo de Concentracion del ejercicio 2020 y sera responsable de su ejecucion.
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CRONOGRAMA DE TRABAJO

MESES (2020)

ACTIVIDADES PLANIFICADAS

Comentarios

Septiembre
Moviermbre
Diciembre

CENTRACION
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Reclutamiento y capacitacion de personas de Servicio
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documental

Gestion de ias primarias,
I y catalogacion de la

Il. OPERATIVA

B 10N de bajas d

Ejecucién del P
Documenteos

g de Digi 5n de

Asimismo, realizara las gestiones que le competen al Archivo de Concentracion en
cuanto a la identificacion de expedientes inactivos en la ASCM, una vez que el plazo
de conservacion precautoria haya concluido, de acuerdo a lo establecido en el
Catalogo de Disposicion Documental de la ASCM; registrara en su calendario de
caducidades todos los expedientes que le sean transferidos, a efecto de detectar
oportunamente la documentacion cuya guarda precautoria haya concluido, para su
notificacion mediante oficio a la unidad administrativa que corresponda, para que,
en su caso, inicie el procedimiento establecido, ya sea baja o transferencia
secundaria, y se proceda a acatar la determinacion final que realice el COTECIAD
en la sesion ordinaria que corresponda.

CRONOGRAMA DE TRABAJO

MESES (2020)

ACTIVIDADES PLANIFICADAS

brero

Comentarios

Enero
Marzc

SPONSABLE

de ignad

i para el
Archivo Historico de la ASCM

II OPERATIVA
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A continuacion se presenta el directorio de responsables que participan
en el sistema institucional de archivos de la ASCM:

- = TEREY GUIA DE ARCHIVO DOCUMENTAL

RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE

EORREC ELECTRONICD

"FECHA DE ACTUALCATION 74.01 2020
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PRINCIPALES ESTRATEGIAS Y ACTIVIDADES

1) Sesiones del Comité Técnico Interno de Administracion de
Documentos de la ASCM

Objetivo Especifico: Proponer el estudio, analisis y toma de decisiones de los
asuntos en materia archivistica, asi como propiciar su participacion en la
actualizacion y validacion de la normatividad e instrumentos de control archivisticos
que formule la Unidad Coordinadora de Archivos, a fin de garantizar el cumplimiento
de las obligaciones legales establecidas y la aplicacion de los criterios relativos a la
gestion archivistica de la ASCM.

Lo anterior, conforme el Manual de Procedimientos para la Organizacion,
Conservacion y Custodia de los Archivos de la ASCM y el Manual de Integracion y
Funcionamiento del Comité Técnico Interno de Administracién de Documentos.

Actividades: Durante el afio se realizaran tres Sesiones Ordinarias establecidas
por el Comité Técnico Interno de Administracion de Documentos de la ASCM
(COTECIAD) y aprobadas por el Auditor Superior (AS), a celebrarse cada una en
enero, agosto y noviembre, respectivamente.

Asimismo, podran llevarse a cabo las sesiones extraordinarias que sean necesarias
para el desahogo de cuestiones archivisticas que surjan y sean competencia del
Comité.

2) Actualizacion y seguimiento a la aplicaciéon de la
Normatividad Archivistica

Objetivo Especifico: Actualizacion y seguimiento a la implantacion de la
normatividad archivistica; asi como a la operacién de los procedimientos del Archivo
de Tramite, Concentracion, e Histérico, para dar cumplimiento a lo establecido en
los articulos 41y 42 de la Ley de Archivos del Distrito Federal, a los Lineamientos
para la Organizacion y Conservacion de Archivos y al Manual de Procedimientos
para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de la ASCM.

Actividades: En las actividades relacionadas con los Archivos de Tramite,
Concentracién e Histérico, se observara que se realicen considerando los
instrumentos de control archivistico y los procedimientos establecidos en |a
normatividad de la materia.

Al respecto, se brindaran las asesorias necesarias a los RAT y personal interesado
para propiciar un mejor ejercicio de las tareas archivisticas que realizan en la ASCM.

_—_———,___—__—f——
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3) Transferencias Primarias al Archivo de Concentracién

Objetivo Especifico: Dar cumplimiento y seguimiento al Calendario de
Transferencias Primarias aprobado por el COTECIAD, el cual se encuentra
integrado en el Manual de Procedimientos para la Organizacién, Conservacion y
Custodia de los Archivos de la ASCM vigente.

Cabe sefialar que el Calendario se actualizé de forma alineada con el Reglamento
Interior de la ASCM, publicado en la Gaceta Oficial de la Ciudad de México el 14 de
junio de 2019, y quedara integrado en la nueva versién del Manual de
Procedimientos para la Organizacién, Conservacion y Custodia de los Archivos de
la ASCM de 2020, el cual se presentara para validacion del COTECIAD en enero
del presente ejercicio. A continuacién, se muestra dicho calendario conforme la
estructura organica vigente:

CALENDARIO DE TRANSFERENCIAS PRIMARIAS

AUDITOR SUPERIOR (AS) Tercera semana de febrero

CONTRALORIA GENERAL DE LA AUDITORIA SUPERIOR Tercera semana de marzo

DIRECCION GENERAL DE ASUNTOS JURIDICOS Cuarta semana de abril

DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO
FINANCIERO “A”
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO
FINANCIERO “B”
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA DE CUMPLIMIENTO

Cuarta semana de mayo

Cuarta semana de junio

FINANCIERO “C” Primera semana de marzo
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA ESPECIALIZADA “A” Cuarta semana de agosto
DIRECCION GENERAL DE AUDITORIA ESPECIALIZADA “B” Cuarta semana de septiembre
COORDINACION TECNICA DE AUDITORIA Cuarta semana de octubre
DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y SISTEMAS Cuarta semana de noviembre

Nota: Las coordinaciones y la UT son areas adscritas a la Oficina del Auditor Superior, por lo que deberan
entregar conjuntamente, mediante la persona Responsable de Archivo de Tramite de dicha oficina.

Actividades: Las transferencias primarias al Archivo de Concentracién se llevaran
a cabo de forma programada durante los meses de febrero a noviembre de 2020 Y,
en el caso de unidades administrativas extintas, se brindara el apoyo necesario a
los servidores publicos que lo soliciten en cualquier momento del afio.

Asimismo, se tiene programado lo siguiente:
» Gestionar capacitacion en materia archivistica a todo el personal interesado de
la ASCM, priorizando la solicitudes de capacitacion de los RAT.

R ————————————————————
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e Preparar los expedientes por parte de los RAT tomando en consideracion su
clasificacién y valores documentales establecidos en el CADIDO.

e Promover que los RAT sean precisos en la descripcién y redaccién de los
asuntos en los expedientes generados.

e Elaborar los inventarios fisicos y electronicos.

o Realizar el expurgo de documentos.

e Organizar el archivo en cajas plenamente identificadas con etiquetas.

* Recibir en el Archivo de Concentracién las cajas remitidas por las unidades
administrativas con los expedientes de las transferencias de oportunamente y
de forma coordinada.

* Revisar los expedientes remitidos por transferencias y comunicar cualquier
necesidad de precision o correccion, levantamiento de inventarios, organizacion,
acomodo y ubicacién en el archivo de concentracion.

4) Difusion del Sistema Institucional de Archivos de la ASCM

Objetivo Especifico: Colaborar en la actualizacion del Portal de Transparencia de
la ASCM, asi como de la Seccién denominada “Archivos” de la pagina web
institucional, para dar cumplimiento a lo establecido en el articulo 42, fraccién V, de
la Ley de Archivos del Distrito Federal; articulos 24 y 26 de la Ley General de
Archivos; articulos 70, fraccion XLV;102 de la Ley General de Transparencia y
Acceso a la Informacion Publica; y articulo 121, fracciones XLIX y L de la Ley de
Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y Rendicién de Cuentas de la
Ciudad de México.

Actividades: A efectuarse de enero a diciembre de 2020.

Atendiendo las disposiciones del Manual de Organizacion, Conservacion y Custodia
de Archivos de la ASCM, se difundira la publicacion en la intranet institucional,
Seccion “Infoteca”, del Catalogo de Disposicion Documental (CADIDO), el Cuadro
General de Clasificacion Archivistica, la Guia de Archivo Documental y los formatos
editables para la gestion de archivos; asimismo, en su caso, los contenidos de
cursos de capacitacién en materia de archivos con que se cuente.

En la Seccién denominada “Archivos” de la pagina web institucional se publicara lo
siguiente:

» Actualizacion de los objetivos, beneficios y programa del SIA:;

e Calendarios de Sesiones del COTECIAD:

e Instrumentos de Control Archivisticos vigentes;

e eee———————————————————————————————
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e Informes;
 Directorio de los RAT y responsables del Archivo de Concentracion e Historico:

Se realizara la difusion de la nueva version del Manual de Procedimientos para la
Organizacion, Conservacién y Custodia de los Archivos de la ASCM, cuya version
actualizada, conforme el “Calendario para la Elaboracién, Actualizacion, Revision,
Aprobacién y Difusion de Documentos Normativos 2019-2020”, sera aprobada en
marzo de 2020.

5) Seguimiento del Sistema Institucional de Archivos de la
ASCM

Objetivo Especifico: Dar seguimiento, continuidad y rendir informes trimestrales
sobre los avances y cumplimiento a lo establecido en el Sistema Institucional de
Archivo para el ejercicio 2020.

Actividades: A efectuarse en los meses de enero, abril, julio y octubre de 2020.

Se presentaran los informes trimestrales y anuales que den cuenta de los avances
de las actividades del Sistema Institucional de Archivos, de acuerdo al periodo de
que se trate. En caso de detectar obstaculos que impidan el cumplimiento de alguna
actividad, se revisaran para hacer un replanteamiento o propuesta de mejora en el
siguiente programa institucional de desarrollo archivistico.

6) Actualizacion y difusion de la normatividad archivistica
aplicable

Objetivo Especifico: Analizar y actualizar la normatividad que impacte el quehacer
archivistico de la ASCM.

Actividades: A efectuarse durante los enero a marzo de 2020.

Para lo anterior, se atenderan los plazos de actualizacion de documentacion
archivistica establecidos en el “Calendario para la Elaboracién, Actualizacion,
Revision, Aprobacion y Difusién de Documentos Normativos 2019-2020”, aprobado
por el Auditor Superior, en el cual, esta programada la actualizacién del Manual de
Procedimientos para la Organizacion, Conservacion y Custodia de los Archivos de
la ASCM y del Manual de Integracion y Funcionamiento de Comité Técnico Interno
de Administracion de Documentos, los cuales se someteran a validacién del
COTECIAD en su Primera sesion ordinaria del 2020.
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Adicionalmente, en dicho calendario esta programada la actualizacion, durante el
primer trimestre del 2020, de los siguientes documentos:
e Lineamientos para Integracién del Archivo Permanente y
» Lineamientos para la Adquisicion, Préstamo y Consulta de Documentos de
la Unidad de Documentacion e Informacién.

Asimismo, conforme al Manual de Procedimientos para la Organizacion,
Conservacion y Custodia de los Archivos de la ASCM, las unidades administrativas
podran proponer, mediante oficio dirigido a la Unidad de Transparencia, las
modificaciones que estimen pertinentes al Catalogo de Disposicién Documental y al
Cuadro General de Clasificacion Archivistica, a efecto de que el COTECIAD analice
la propuesta y se determine lo conducente mediante votacion en la sesién ordinaria
mas proxima.

PROYECTOS

Objetivo Especifico: Establecer y dar seguimiento al Programa de Digitalizacién
de Documentos del Archivo de Concentracion, para contar con el respaldo
electronico de los expedientes, particularmente aquellos cuyo plazo de
conservacion ha concluido conforme al Catalogo de Disposicion Documental, para
agilizar el procedimiento de prevaloracién documental, ya sea de baja documental
o transferencia secundaria, y la dictaminacién de su destino final, por parte del
COTECIAD.

Actividades: Se realizara durante los meses de enero a diciembre de 2020.
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CALENDARIO DE EJECUCION

CALENDARIO DE EJECUCION DEL PROGRAMA ANUAL
DE DESARROLLO ARCHIVISTICO DE LA ASCM 2020

E; v ine FROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020
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. PROGRAMA INSTITUCIONAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2020
CALENDARIO DE EJECUCION
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