COMITE TECNICO INTERNO DE ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS

PRIMERA SESION EXTRAORDINARIA

COTECIAD-EXT/001/301012

En la Ciudad de México, Distrito Federal, siendo las doce horas con treinta minutos del dia treinta
de octubre del afio dos mil doce, en la Sala de Confrontas ubicada en la planta baja del edificio
sede de esta Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal, sita
en avenida Veinte de Noviembre nimero Setecientos, colonia Huichapan, Barrio San Marcos,
delegacion Xochimilco, cédige postal 16050; se reunieron los integrantes del Comité Técnico
Interno de Administracion de Documentos de la Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea
Legislativa del Distrito Federal;, el licenciado José Manuel Roméan Alfaro, Coordinador de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica, Proteccién de Datos Personales y Archivo, en
funciones de Presidente del Comité; la C. Maria del Carmen Cabrera Nufiez, responsable de la
Unidad Coordinadora de Archivos, en funciones de Consejera Técnica; la licenciada Lizbeth
Gabriela Reyes Barrera, Asesora en la Oficina del Contador Mayor de Hacienda; el licenciado
Rodrigo Padilla Hanessian, Asesor en la Oficina de la Subcontadora Mayor de Hacienda, éstos en
calidad de vocales del Comité; la licenciada Gabriela Medina Garcia, Secretaria Particular del
Director General de Auditoria a Obra Publica y su Equipamiento; la C. Elvira Ramirez Armenta,
Directora de Area en la Direccién General de Auditoria a Entidades Poblicas y Organos
Auténomos; el licenciado Alejandro Emmanuel Garcia Miranda, Secretario Particular del Director
General de Auditoria Programatica Presupuestal y de Desempefio; la C. Emilia Cantl Alvarado,
Jefa de Unidad Departamental en la Oficina del Enlace Legislativo, éstos en calidad de vocales
suplentes del Comité. Asistieron en calidad de Representantes del Comité, el maestro Arturo
Vazquez Espinosa, Director General de Asuntos Juridicos: el C. Julio Enrique Alvarez Gonzalez,
Jefe de Unidad Departamental de Normatividad de la Subcontraloria en la Contaduria Mayor de
Hacienda y el licenciado Octavio Alberto Dominguez Romero, Director de Servicios de
Informatica. Actué como Secretario Técnico del Comité, el licenciado Gerardo Feria Plata,
Secretario Tecnico de esta Contaduria Mayor de Hacienda.

Acto seguido, se procedié a dar inicio a la primera sesion extraordinaria del Comité Técnico
Interno de Administracién de Documentos, conforme al siguiente:

ORDEN DEL DiA %\

1. Lista de asistencia y declaratoria de quoérum.

2. Lectura y aprobacion del orden del dia.

3. Validacion y aprobacion de la Guia General de Fondos de los Archivos Historicos dtalg){
Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

4. Validacién y aprobacion del Cuadro General de Clasificacion.

5. Validacién y aprobacién del Catalogo de Disposicion Documental. ('\J

6. Validacién y aprobacién del Proyecto del Manual de Procedimientos para la Organizacion,
Conservacion y Custodia de los Archivos de la CMHALDF.

7. Suspensi6n de la transferencia primaria al archivo de concentracion en el 2012. 4
Los asuntos del orden del dia se desarrollaron conforme a lo siguiente: Q-’
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1. Lista de asistencia y declaratoria de guorum.

Con relacién a este punto, se procediot a tomar debida asistencia de los integrantes de| Comité, y
el Secretario Técnico comunicé al Presidente que existia el qudrum necesario para llevar a cabo
la presente sesién. no obstante, informé que no se encontraban presentes los representantes de
la Direccién General de Auditoria al Sector Central, de la Direccién de Recursos Financieros, ni
del Secretario Ejecutivo toda vez que este Lltimo estaba actuando como Presidente en suplencia
del Director General de Administracién y Sistemas Yy por lo tanto no le fue posible designar un

suplente,

Acto seguido, el Presidente tomé conocimiento de o informado por el Secretario Técnico ¥
procedié a dar inicio a las sesion, solicitando el deshago del orden del dia.

vl Lectura y aprobacién del orden del dia.

Por lo que se refiere 3 este punto, una vez que el Secretario Técnico dio lectura al orden del dia,
lo sometié a la aprobacion de los integrantes del Comité.

Al respecto, el Director General de Asuntos Juridicos propuso modificar la denominacién del punto
6, a fin de eliminar el término “aprobacion”, en razén de que la Ley Orgénica de esta Contaduria
Mayor de Hacienda Y su reglamento establecen como imperativo y reserva a favor del Contador
Mayor la facultad de aprobar la normatividad interna, por lo que le compete a este Comité
unicamente la validacién de dicho documento.

Acto seguido, los integrantes manifestaron su conformidad con |a Propuesta de modificacién, por
lo que adoptaron al efecto el siguiente:

ACUERDO
COTECIAD-EXT/001/001/301 012
Los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos, aprueban por unanimidad e| orden del dia

denominacién del punto 6, para quedar como sigue:
1as5...

"6.-Validacion del Proyecto del Manual de Procedimientos para
la Organizacién, Conservacién y Custodia de los Archivos de |a
CMHALDF".

3. Validacién y aprobacién de la Guia General de Fondos de los Archivos Histéricos de
la Contaduria Mayor de Hacienda de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal,

Por lo que respecta a este punto, el Presidente del Comite sometio a los demas integrantes |a

guia de que se trata.
y 2

A

Propuesto para |a presente sesién, modificando la @\
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Al respecto, las representantes de la oficina del Contador Mayor y de la Direccion General de
Auditoria a Obra Publica y su Equipamiento, solicitaron que se realizara una revisién al
documento a efecto de mejorar la redaccion y ortografia.

Por su parte, el Director General de Asuntos Juridicos manifesté que dado que se trataba de
cuestiones de forma propuso aprobar el documento y turnarlo al area de correccién de estilo para
pulirlo,

Acto seguido, los integrantes de Comité manifestaron su conformidad con la propuesta realizada,
por lo que adoptaron al efecto el siguiente:

ACUERDO
COTECIAD-EXT/001/002/301012
Los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracién
de Documentos, aprueban por unanimidad la Guia General de
Fondos de los Archivos Histéricos de la Contaduria Mayor de
Hacienda de la Asamblea Legislativa del Distrito Federal.

4. Validacién y aprobacién del Cuadro General de Clasificacién,

Por lo que se refiere a este punto, el Presidente del Comité sometié a la consideracion de los
demas integrantes el Cuadro General de Clasificacion, quienes manifestaron su conformidad con
el mismo, adoptando al efecto el siguiente:

ACUERDO
COTECIAD-EXT/001/003/301012
Los integrantes del Comité Técnico Interno de Administracion
de Documentos, aprueban por unanimidad el Cuadro General de _
Clasificacién. @

5. Validacion y aprobacién del Catalogo de Disposicién Documental.

Por lo que respecta a este punto, el Presidente del Comité sometié a los demas integrantes el
referido catalogo.

Al respecto, la representante de la Direccion General de Auditoria a Entidades Publicas y Grganns
Autonomos indicé que tenia algunas dudas en cuanto a las claves de clasificacién ya que dentro
de la informacion que se envié a su area no se habia incluido esa parte.

La Consejera Técnica manifesté que para hacer cambios al Catdlogo cada una de las areas
tendria que enviar su ficha de valoracién, sin embargo, precisé que a la fecha no se ha hecho
ningun cambio en cuanto a las clasificaciones. Asimismo, indicé que en el caso particular de la
Direccion General de Auditoria a Entidades Publicas y Organos Auténomos quizas no imprimieron
la parte relativa a las claves de clasificacién ya que en el archivo que se envié a las areas es de
Excel y tiene varias pestafias dentro de las cuales se encuentra lo relativo a las claves y

abreviaturas de clasificacion. % Q/
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En este contexto, la representante de la Direccién General de Auditoria a Entidades Publicas y
Organos Auténomos indicé que independientemente de que no lo haya impreso, sefialé como
ejemplo que el Catalogo establece que el oficio de recomendaciones y su anexo son reservados.

En respuesta, la Consejera Técnica aclaré que se trataba de una preclasificacién de informacién
dentro de la serie correspondiente e indico que en su momento cuando se integrd el Catalogo las
areas fueron las que proporcionaron la clasificacion.

Derivado de lo anterior, la representante de la Direccién General de Auditoria a Entidades
Publicas y Organos Auténomos precisé que no se encontraba en condiciones de validar este
documento, con independencia de que el drea que representa haya validado esta clasificacién en
su momento, ya que ha habido modificaciones y resoluciones del INFODF que obligan a revisar
esta informacién, incluso alguna que esta en el portal de intranet, ademas indico gue habia un
recurso de revision en el que se les obligé a dar un informe en versién publica con toda la
informacién que su area habia testado en coordinacion con la Subcontaduria, porque habian
considerado que era lo mas conveniente Yy que incluso pasé por la Coordinacién de
Transparencia, pero el INFODF ordené eliminar el testado de esa informacion gue en su momento
propuso la Subcontaduria y que nosotros validamos, porque en ese momento el criterio que nos
aplicaba creimos que era el correcto, por lo que considerd que para este asunto se otorgara mas
tiempo para revisar si efectivamente se habia validado esa clasificacién en su momento, indicando
que en caso de no se aprobara dicha propuesta su voto seria en contra porque no podria validar
el Catalogo, ya que no tuvo el tiempo suficiente para revisar de manera exhaustiva si toda esa
informacién aplica en el criterio de clasificacién que establece el Catalogo.

Por su parte, el representante de la Subcontaduria indico que el Programa General de Auditorias
(PGA), esta como reservado en el Catalogo, lo cual ha generado algunos problemas por que lo
piden a cada rato, entonces en su momento se reservé y luego la Coordinacién de Transparencia
nos indicé que no era informacion reservada, por lo que sugeria que la Coordinacién lo revisara y
emitiera su opinién sobre qué es lo que esta reservado y lo que no se puede reservar.

Al respecto, la Consejera Técnica preciso que la clasificacién de la documentacién en el ambito
archivistico es diferente al ambito de la Ley de Transparencia, ya que en este Catélogo se pone
una alerta de que hay informacién que puede ser reservada o publica, pero no es el area de
archivo la que la clasifica si no cada area lo realiza.

En este contexto, el Director General de Asuntos Juridicos sefialé que se trataba de una
preclasificacion, es decir, una medida preventiva que no implica una clasificacién en téerminos de
la Ley de Transparencia por que si no, no habria razon para someter las solicitudes de
informacién al Comité para su clasificacion, no obstante, indico que seria muy productivo, en aras
de una mejor congruencia normativa, que se hiciera una revisién ¥ propuso llevar a cabo una
reunion de trabajo para depurar la normatividad con criterios especializados.

Derivado de lo anterior, el Presidente sometid a consideracién de los demas integrantes la
propuesta formulada por el Director General de Asuntos Juridicos, quienes manifestaron su
conformidad y por lo tanto no se prenunciaron sobre este asunto hasta en tanto se discuta en la

reunion de trabajo que para tal efecto se lleve a cabo. ~ ‘:Q_,
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6. Validacién del Proyecto del Manual de Procedimientos para la Organizacién,

Conservacién y Custodia de los Archivos de la CMHALDF.

Por lo que respecta a este punto, el Presidente del Comité sometid a consideracién de los
integrantes el Proyecto del Manual de Procedimientos para la Organizacién, Conservacion i
Custodia de los Archivos de la CMHALDF,

Al respecto, el representante de Ia Subcontraloria manifestd tener algunas observaciones al
contenido de dicho documento normativo, por lo que propuso se lleve a cabo una reunién de
trabajo, a efecto de atenderlas y posteriormente subir este asunto al pleno del Comité,

En este sentido, el Presidente del Comité sefalé que de igual manera que el punto anterior este
asunto queda pendiente de validacion hasta en tanto se discuta en la reunién de trabajo que para
tal efecto se lleve a cabo.

7. Suspension de la transferencia primaria al archivo de concentracion en el 2012,

Con relacién a este punto, el Presidente informé a los demas integrantes del Comité que la
suspension de la transferencia primaria al archivo de concentracion en el 2012, habia sido
aprobada por el Contador Mayor mediante el oficio nimero CMH/12/993 de fecha 3 de octubre del
afio en curso, por lo que a la brevedad enviaria una circular para informarlo de manera oficial.

Acto seguido, los integrantes del Comité se dieron por enterados de la suspensién de la
transferencia primaria al archivo de concentracién en el 2012,

Enterados del contenido de los acuerdos que se tomaron y no habiendo otro asunto gue tratar, se
dio por concluida la presente sesién siendo las doce horas con cincuenta y cinco minutos del dia 1

de su inicio.
_a.-’
CONSEJERA TECNICA .

LIC. JOS NUEL ROMAN ALFARO C. MARIA DEL CARMEN CABRERA NUNEZ
COORDINADOR DE TRANSPARENCIA, RESPONSABLE DE LA UNIDAD COORDINADORA
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA DE ARCHIVOS

PROTECCION DE DATOS PERSONALES Y

ARCHIVO
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VOCAL VOCAL
LIC. LIZBETH GABRIELA REYES BARRERA LIC. RODRIGO PADILLA HANESSIAN
) ASESORA EN LA OFICINA DEL CONTADOR ASESOR DE AREA EN LA OFICINA DE LA

MAYOR DE HACIENDA SUBCONTADORA MAYOR DE HACIENDA
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MTRO. ARTURO 1/ ; sa C. JULIO ENKIQUE ALVAREZ GONZALEZ
DIRECTOR GENERA ASUNTOS JEFE DE UNIDAD DEPARTAMENTAL DE
RIBICOS NORMATIVIDAD DE LA SUBCONTRALORIA EN
LA CONTADURIA MAYOR DE HACIENDA
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REP NTANTE ARIO TECNICO
LIC. OCTAVIFALBERTO DOMINGUEZ LIE GERARDO FERIA PLATA

ROMERO _
DIRECTOR DE SERVIGIOS DE INFORMATICA

SECRETARIO TECNICO DE LA CONTADURIA

MAYOR DE HACIENDA




